
 
 
ที่ ศธ ๖๘๐๓.๑๕/ว ๐๑๑   ส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร 

   ๒๒ ถนนบรมรำชชนนี เขตตลิ่งชัน 
               กรุงเทพมหำนคร ๑๐๑๗๐ 

   
    ๑๗ เมษำยน ๒๕๖๒ 
 

เรื่อง  ขอเชิญเข้ำร่วมอบรมโครงกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกรท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๒ 
        หลักสูตร “ขั้นตอนกำรเพิ่มเติมเปลี่ยนแปลง แก้ไข แผนพัฒนำท้องถิ่น เพื่อรองรับกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำย 
        ประจ ำปี ๒๕๖๓ พร้อมกำรจัดท ำรำยละเอียดประกอบงบประมำณและกำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์หรือ    
        สิ่งก่อสร้ำงให้สอดคล้องกับงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ๒๕๖๓”รุ่นที่ ๑ – ๘  
เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/นำยกเทศมนตรี/นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงกำรฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร แบบฟอร์มหลักฐำนกำรโอนเงิน จ ำนวน ๑ ชุด 
 

           ด้วยส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร ก ำหนดจัดโครงกำร หลักสูตร “ขั้นตอนกำรเพิ่มเติมเปลี่ยนแปลง 
แก้ไข แผนพัฒนำท้องถิ่น เพื่อรองรับกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ๒๕๖๓ พร้อมกำรจัดท ำรำยละเอียดประกอบ
งบประมำณและกำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้ำงให้สอดคล้องกับงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ๒๕๖๓”  
รุ่นที่ ๑ – ๘  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำนมีควำมเข้ำใจเก่ียวกับกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น กำรปรับเปลี่ยนแผน สำมำรถ
เชื่อมโยงกับงบประมำณรำยจ่ำยกับกำรจัดหำพัสดุให้ถูกต้องตำมระเบียบกฎหมำยที่เก่ียวข้อง  และสำมำรถวำงแผนกำรจ่ำย
งบประมำณอย่ำงมีประสิทธิภำพ โดยโครงกำรฯ ก ำหนดจัดฝึกอบรม จ ำนวน ๘ รุ่น ค่ำลงทะเบียนท่ำนละ ๓,๙๐๐ บำท  (ไม่รวม
ค่ำที่พักและอำหำรเย็น) ดังน้ี 
 รุ่นที่ ๑ ระหว่ำงวันที่ ๓๑ พฤษภำคม – ๒ มิถุนำยน ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมนภำลัย อ.เมือง จ.อุดรธำนี 
 รุ่นที่ ๒ ระหว่ำงวันที่ ๗ – ๙ มิถุนำยน ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมเมย์ฟลำวเวอร์  อ.เมือง  จ.พิษณุโลก 
 รุ่นที่ ๓ ระหว่ำงวันที่ ๑๔ – ๑๖ มิถุนำยน ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมบีพีแกรนด์ทำวเวอร์ อ.หำดใหญ่ จ.สงขลำ 
 รุ่นที่ ๔ ระหว่ำงวันที่ ๒๑ – ๒๓ มิถุนำยน ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมสบำยโฮเทล อ.เมือง จ.นครรำชสีมำ 
 รุ่นที่ ๕ ระหว่ำงวันที่ ๒๘ – ๓๐ มิถุนำยน ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมรอยัลริเวอร์ กรุงเทพมหำนคร 
 รุ่นที่ ๖ ระหว่ำงวันที่ ๕ – ๗ กรกฎำคม ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมไดมอนพลำซ่ำ อ.เมือง จ.สุรำษฎร์ธำนี 
 รุ่นที่ ๗ ระหว่ำงวันที่ ๑๒ – ๑๔ กรกฎำคม ๒๕๖๒ 
           ณ โรงแรมกิจตรงวิลล์รีสอร์ท  อ.เมือง  จ.อุบลรำชธำนี 

รุ่นที่ ๘ ระหว่ำงวันที่ ๑๙ – ๒๑ กรกฎำคม ๒๕๖๒ 
          ณ โรงแรมโลตัสปำงสวนแก้ว อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 

 

 ทั้งน้ี ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมจำกส่วนรำชกำรของกระทรวงและกรมต่ำงๆ สำมำรถเบิกค่ำลงทะเบียนจำกต้นสังกัดได้ตำม
ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ส ำหรับค่ำพำหนะ ค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำที่พัก ในกำรเดินทำงให้เบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของผู้เข้ำรับ
กำรอบรม ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ เม่ือได้ รับอนุมัติจำก
ผู้บังคับบัญชำแล้ว 
 
 
 
 



            ในกำรน้ี จึงขอเรียนเชิญท่ำนหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ที่เก่ียวข้องในหน่วยงำนของท่ำนเข้ำร่วมอบรมตำมโครงกำรฯดังกล่ำว      
พร้อมทั้งขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ ไปยังหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง ดังรำยละเอียดที่แนบมำพร้อมน้ี ส ำหรับผู้สนใจ
สำมำรถติดต่อสอบถำมรำยละเอียดและจัดส่งใบสมัครได้ที่คุณจำรุวรรณ โทรศัพท์มือถือ : ๐๘๔ ๘๙๓  ๔๗๔๗ และคุณรุ่งทิพย์ 
โทรศัพท์ ๐๙๒ ๒๖๙ ๓๑๑๓ ดำวน์โหลดรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ Website : www.training59.com 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำเข้ำร่วมกำรฝึกอบรมและประชำสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 
        ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 

                                       (อำจำรย์ ดร.ศรำยุทธ  แสนมี) 
                              รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร 

                                                                  ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยศิลปำกร 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๘๔๙-๗๕๐๐ ต่อ ๓๑๒๐๘ โทรสำร ๐-๒๔๓๓-๔๙๓๘   



 
 

โครงการอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น 
หลักสูตร “ขั้นตอนการเพ่ิมเติม เปล่ียนแปลง แกไ้ข แผนพัฒนาท้องถิ่น  

เพ่ือรองรับการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 256๓  พร้อมการจัดท ารายละเอียด 
ประกอบงบประมาณและการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรอืสิ่งกอ่สร้าง 

ให้สอดคล้องกับงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓” 
โดย ส านักงานบรกิารวิชาการ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

****************************************************************************** 
๑. หลกัการและเหตุผล 

การจัดท างบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น น้ัน  ถือเป็นตัวบ่งชี้ประเภทหน่ึงที่แสดงให้เห็นถึง
การวางแผนบริหารงานด้านการเงนิการคลัง  โดยเฉพาะการตั้งงบประมาณเพื่อสร้างสิ่งบริการสาธารณูปโภค-สาธารณูปการ  
เพื่อประโยชน์ต่อประชาชน  โดยเลือกโครงการกิจกรรมจากแผนพัฒนาท้องถิ่น  ซ่ึงมีประชาชนเป็นผู้มีส่วนร่วม และการใช้
จ่ายงบประมาณน้ีจะต้องสามารถตรวจสอบความถูกต้อง โปร่งใส ได้ทุกกระบวนการ ทั้งการตรางบประมาณรายจ่าย  การ
จัดซ้ือจัดจ้าง การเบิกจ่าย เป็นต้น   และแนวทางในการตราข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย จะต้องมีจัดเตรียม 
รวบรวมเอกสารหลักฐาน ระเบียบข้อกฎหมายต่างๆ เช่นเอกสารที่ เก่ียวกับ  การประมาณการ คิดค านวณอัตราหรือ
ค่าใช้จ่ายโครงการ/การจัดงาน  ที่ต้องมีกิจกรรมและกลุ่มเป้าหมายชัดเจนสอดคล้องกับอ านาจหน้าที่และจะต้องมีระเบียบ
การเบิกจ่ายรองรับ   การก าหนดราคาพัสดุ ครุภัณฑ์  การประมาณการราคาสิ่งก่อสร้าง (ถนน -ประปา-ไฟฟ้า)  แบบรูป
รายการ  คุณลักษณะเฉพาะ(Spec)  หลักฐานการสืบราคา  การก าหนดเงินเดือนค่าตอบแทนสอดคล้องกับกรอบอัตราก าลัง   
ซ่ึงเจ้าหน้าที่ทุกกองงานจะต้องจัดท ารายละเอียดประกอบงบประมาณ  เช่น  ร่างโครงการ  การคิดค านวณประมาณการ
ค่าใช้จ่าย  แบบแปลนงานก่อสร้าง แบบรูปรายการ ฯลฯ  เพื่อตั้งเป็น  “วงเงินงบประมาณ” จากน้ันเจ้าหน้าที่งบประมาณ 
(ปลัด)  ผู้อ านวยการกองคลัง  ผู้อ านวยการกองทุกกองและเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องในการจัดท าร่างงบประมาณ  ร่วมกัน
รวบรวมรายละเอียดข้อมูลต่างๆ ทั้งหมดประกอบการพิจารณา  เป็น “เอกสารหลักฐาน”   เพื่อก าหนดวงเงินส าหรับจัดท า
ประมาณการรายจ่าย  เสนอต่อคณะผู้บริหารและน าเร่ืองเสนอสภาท้องถิ่นเพื่อพิจารณาต่อไป  

และในระหว่างห้วงปีงบประมาณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหลายแห่งจะมีการเพิ่มเติม เปลี่ยนแปลง แก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อให้เป็นไปตามนโยบายของผู้บริหารหรือความประสงค์ของประชาชน  และมีโครงการที่หน่วยงาน
ราชการ รัฐวิสาหกิจและองค์กรประชาชน ได้เสนอขอรับเงินอุดหนุนงบประมาณประจ าปีจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เพื่อจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น เช่น การอุดหนุนงบประมาณไม่สอดคล้องกับขั้นตอนตามระเบียบการก าหนดรายละเอียด
โครงการก่อสร้างที่มีความคลาดเคลื่อนไม่ตรงกับปริมาณงาน คุณลักษณะ ขอบเขต และจ านวนเงิน ที่จะจัดท างบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี  ส่งผลให้มีข้อทักทวงจากหน่วยตรวจสอบและกระทบต่อการจัดท าบริการสาธารณะที่ต้องแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาให้ถูกต้องเสียก่อนที่จะสามารถด าเนินการได้   

 อีกทั้ง ปัญหาในการใช้จ่ายงบประมาณจะต้องด าเนินการตามระเบียบพัสดุที่มักจะเป็นประเด็นส าคัญ คือ การคิด
ค านวณเพื่อตั้งงบประมาณที่สูงเกินจริง   เช่น การตั้งค่าใช้จ่ายในการจัดงาน/โครงการกิจกรรม ที่ไม่คิดค านึงถึง
กลุ่มเป้าหมายที่แท้จริงเพราะไม่มีการส ารวจตรวจสอบข้อมูล เม่ือเร่งรีบท างบประมาณ ก็มักจะตั้งคร่าวๆ ไปก่อน   การ
ประมาณการราคาผิดพลาดท าให้สูงผิดปกติ   หรือการสืบราคาพัสดุครุภัณฑ์ที่นอกเหนือจากมาตรฐานครุภัณฑ์และก าหนด
คุณลักษณะแบบมีเงื่อนไขพิเศษโดยเป็นการ “ล็อคสเป็ก”  ตั้งแต่ตอนตั้งงบประมาณ   เม่ือผู้บริหาร  ข้าราชการ หรือ
เจ้าหน้าที่ได้ด าเนินการตามกระบวนการพัสดุไปแล้ว ภายหลังจึงทราบว่าการจัดหาคร้ังน้ันเข้าข่าย “เอ้ือประโยชน์”  เพราะ
มีการร้องเรียนน่ันเอง         

จากเหตุผลดังกล่าว  ส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้ให้ความส าคัญในการจัดท าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น การจัดท างบประมาณและการจัดหาพัสดุให้สอดคล้องและถูกต้องตามระเบียบกฎหมายเป็นอย่างยิ่ง เพื่อให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีความรู้ความเข้าใจ และสามารถน าไปปฏิบัติใช้ในการด าเนิน งานกิจการของราชการส่วนท้องถิ่นได้
อย่างมีประสิทธิภาพลดการทักท้วงจากหน่วยงานผู้ตรวจสอบ  จึงได้จัดท าโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น 



หลักสูตร “ขั้นตอนการเพิ่มเติม เปลี่ยนแปลง แก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อรองรับการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 
256๓  พร้อมการจัดท ารายละเอียดประกอบงบประมาณและการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างให้
สอดคล้องกับงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓” โดยได้เชิญวิทยากรที่ผู้เชี่ยวชาญและทรงคุณวุฒิ จากกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น  มาเป็นวิทยากรในการบรรยาย 

 
๒. วัตถุประสงค์ 
 

๒.๑   เพื่อผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  การปรับเปลี่ยนแผน   สามารถเชื่อมโยงกับ
งบประมาณรายจ่ายกับการจัดหาพัสดุให้ถูกต้องถูกต้องตามระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

๒.๒   เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นและผู้ที่เก่ียวข้องเตรียมความพร้อมในการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓ 
๒.๓   เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมมีการวางแผนการจ่ายงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพและสอดคล้องกับอ านาจหน้าที่

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๒.๔   เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมเข้าใจแนวทาง หลักเกณฑ์การสืบราคา  การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ การจัดท า

ขอบเขตของงาน TOR  และแนวทางการจัดหาพัสดุตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตลอดจนกฎกระทรวงที่
เก่ียวข้อง 

๒.๕  เพื่อลดปัญหาการทักท้วงการหน่วยงานผู้ตรวจสอบ และเพื่อความถูกต้องโปร่งใสป้องกันปัญหาการร้องเรียน 
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย   จ านวน  ๑๐๐  คน ประกอบด้วย   
๓.๑  นายก/คณะผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/สมาชิกสภาท้องถิ่น 
๓.๒  ผู้ปฏิบัตงิานด้านการจัดท างบประมาณ/การเบิกจา่ยเงิน/ฝา่ยกฎหมายและฝ่ายตรวจสอบภายใน 
๓.๓  หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้ากอง/ผู้อ านวยการกอง/ผู้อ านวยการส านัก/รองปลดั/ปลดั 

          ๓.๔  ข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น/ลูกจา้งผู้ทีเ่ก่ียวข้องในการจัดท าแผนพฒันา การจดัท า งบประมาณรายจ่าย  
การจัดท าขอบเขตของงาน การจัดหาพัสดุ ทุกต าแหน่งทีพ่ิจารณาว่าเหมาะสม 

      เข้ารับการอบรม 

๔. ระยะเวลาและสถานที่ในการฝึกอบรม   จ านวน ๓ วัน 
รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่  ๓๑ พฤษภาคม – ๒  มิถุนายน  ๒๕๖๒ ณ  โรงแรมนภาลัย  อ.เมือง  จ.อุดรธานี 
รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๗ – ๙ มิถุนายน ๒๕๖๒ ณ โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์  อ.เมือง  จ.พิษณุโลก 
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๔ – ๑๖ มิถุนายน  ๒๕๖๒  ณ  โรงแรมบีพีแกรนด์ทาวเวอร์  อ.หาดใหญ่  จ.สงขลา 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๓  มิถุนายน  ๒๕๖๒ ณ  โรงแรมสบายโฮเทล  อ.เมือง  จ.นครราชสีมา 
รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันที่  ๒๘ – ๓๐  มิถุนายน  ๒๕๖๒ ณ  โรงแรมรอยัลริเวอร์   กรุงเทพมหานคร 
รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันที่ ๕ – ๗  กรกฎาคม  ๒๕๖๒ ณ โรงแรมไดมอนด์พลาซ่า  อ.เมือง  จ.สุราษฎร์ธานี 
รุ่นที่ ๗  ระหว่างวันที่  ๑๒ – ๑๔  กรกฎาคม  ๒๕๖๒ ณ โรงแรมกิจตรงวิลล์รีสอร์ท  อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
รุ่นที่ ๘  ระหว่างวันที่  ๑๙ – ๒๑  กรกฎาคม  ๒๕๖๒ ณ  โรงแรมโลตัสปางสวนแก้ว  อ.เมือง  จ.เชียงใหม ่

 
๕. วิทยากร จากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น   
    
๖. วิธีการฝึกอบรม 

บรรยายและตอบข้อซักถามโดยวทิยากรจากกรมสง่เสริมการปกครองท้องถิ่น ซ่ึงเป็นผู้รับผดิชอบและเป็นผู้มีความ
เชี่ยวชาญโดยตรง 

 



๗. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รบั 
๗.๑ ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบแนวและมีเข้าใจการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  การปรับเปลี่ยนแผน   

สามารถเชื่อมโยงกับงบประมาณรายจ่ายกับการจัดหาพัสดุให้ถูกต้องถูกต้องตามระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง   เตรียมความ
พร้อมในการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓  วางแผนการจ่ายงบประมาณอย่างมีประสิทธิภาพและสอดคล้องกับอ านาจ
หน้าที ่

๗.๒  ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ทราบแนวทาง หลักเกณฑ์การสืบราคา  การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ การ
จัดท าขอบเขตของงาน TOR  และแนวทางการจัดหาพัสดุตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตลอดจนกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง๗.๓  ท าให้ผู้
เข้ารับการฝึกอบรม เข้าใจแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตลอดจนบทก าหนดโทษ เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด  หรือ
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ และสามารถบริหารการพัสดุของหน่วยงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล   

 

๘. ค่าลงทะเบียนในการฝกึอบรม  
๘.๑  ค่าลงทะเบียนอบรม  ระยะ ๓ วัน เป็นเงินท่านละ 3,900 บาท (ไม่รวมค่าท่ีพัก) เพื่อเป็นค่าเอกสาร

ประกอบการฝึกอบรม  อาหารว่างและเคร่ืองดื่ม  ค่าอาหารกลางวัน  ค่าตอบแทนวิทยากร  ค่าสถานที่จัดอบรม  ค่าวัสดุ
อุปกรณ์เคร่ืองเขียน  สามารถเบิกได้เต็มจ านวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้า
รับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๗ ข้อ ๒๘ (๑) 

๘.๒  ผู้เข้ารับการอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ส าหรับบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถเบิกค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ ๒๘ (๑)  

ส่วนค่าพาหนะ ค่าที่พัก และค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางก่อนและหลังวันฝึกอบรมสามารถเบิกจ่ายจากงบประมาณ
ต้นสังกัดของผู้เข้ารับการอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๘ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๕๙ เม่ือได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 
๙.  การมีสิทธิ์รับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวทิยาลัยศิลปากร 
  ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าวจะได้รับใบประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
โดยส านักงานบริการวิชาการ ทั้งน้ี จะต้องมีเวลาเข้ารับการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาทั้งหมด 
 
๑๐. ช่องทางการสมัคร 

ท่านสามารถสมัครเขา้รับการอบรมได้ในหลากหลายช่องทาง ดังต่อไปน้ี  
 E-mail  : 5599training@gmail.com  
 ID Line : training59 หรือ ID Line : 59training 
 Facebook : อบรมคนท้องถิ่น 
 Website : www.training59.com 
 ทางโทรสาร : ๐๒ ๙๒๑ ๔๑๒๒  ,๐๒ ๔๔๓ ๖๘๓๓ 

หากต้องการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถสอบถามได้ที่  
คุณจารุวรรณ: โทร ๐๘๔ ๘๙๓  ๔๗๔๗  และ  คุณรุ่งทิพย์: โทร ๐๙๒ ๒๖๙ ๓๑๑๓  

 
๑๑. วิธีการช าระค่าลงทะเบียน 

ทางส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ขอรับช าระเงินค่าลงทะเบียนอบรมเป็น “เงินสด” ในวัน
รายงานตัวและรับลงทะเบียนวันแรกของการอบรมเท่าน้ัน หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจ าเป็นต้องช าระเงิน
ด้วยวิธีการอ่ืน กรุณาตดิต่อเจา้หน้าที่การเงินโดยตรงทีห่มายเลขโทรศัพท์ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘  

http://www.training59.com/


๑๒. การส ารองห้องพัก 
     ผู้เขา้อบรมสามารถส ารองห้องพักกับทางโรงแรมโดยตรงในกลุ่มอบรมของทางมหาวิทยาลัย 

 โรงแรมนภาลัย อ.เมือง จ.อุดรธานี   โทร. ๐๔๒-๓๔๗๔๔๔    
 โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์  อ.เมือง  จ.พษิณุโลก โทร. 055-211288  
 โรงแรมบีพแีกรนด์ทาวเวอร์  อ.หาดใหญ่  จ.สงขลา  โทร. 074-355355     
 โรงแรมสบายโฮเทล  อ.เมือง  จ.นครราชสีมา โทร. 044-295999 
 โรงแรมรอยัลริเวอร์   กรุงเทพมหานคร  โทร.  ๐-๒๔๒๒-๙๒๒๒  แผนส ารองห้องพัก 
 โรงแรมไดมอนดพ์ลาซ่า  อ.เมือง  จ.สุราษฎร์ธานี  โทร. 077-277288 (ฝ่ายส ารองห้องพัก) 
 โรงแรมกิจตรงวิลล์รีสอร์ท  อ.เมือง  จ.อุบลราชธานี  โทร. 045-311-655-6    
 โรงแรมโลตัสปางสวนแก้ว  อ.เมือง  จ.เชียงใหม ่ โทร. 053-224333      

 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ แสนมี) 
รักษาการแทนผู้อ านวยการส านักบริการวิชาการ 
 ปฏิบตัิการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ก าหนดการโครงการอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพบุคลากรทอ้งถิน่ 
หลักสูตร “ขั้นตอนการเพ่ิมเติม เปล่ียนแปลง แก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่น  

เพ่ือรองรับการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 256๓  พร้อมการจัดท ารายละเอียด 
ประกอบงบประมาณและการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรอืสิ่งกอ่สร้าง 

ให้สอดคล้องกับงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓”  
โดย ส านักงานบรกิารวิชาการ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

....................................................................................................................................................................................... 
 
วันแรก   
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.  ลงทะเบยีนและรับเอกสารประกอบการอบรม 
 
วันที่สอง    
เวลา ๐๘.๓๐– ๑๖.๓๐ น.     บรรยายโดย อ. พงษ์ศักดิ์  กวีนันทชัย  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 
  - แนวทางการประมาณการรายรับเพื่อตั้งรับเงินรายได้ปีงบประมาณ พ.ศ. 256๓ 
     - แนวทางการตั้งประมาณการรายรับ เพื่อรองรับ พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕๖๒ 
  - การเขียนค าชี้แจงประกอบงบประมาณรายจ่าย (มท ๐๘๐๘.๒/๐๔๔๔  ลว. ๒๔ ม.ค. ๒๕๖๑) 
  - การตั้งงบประมาณหมวดเงินงบกลาง(ส ารองจ่าย/เงินช่วยพิเศษ/เงินสมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญ) 
  - หลักเกณฑ์การตั้งงบสมทบ สปสช.  **** 
 - การตั้งงบประมาณด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 - การตั้งงบบุคลากร(ฝ่ายการเมือง/ฝ่ายประจ า) และการคิดอัตรา 40% ของท้องถิ่นที่ถูกต้อง     
  - การจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ (มท 0808.2/ว 1134 ลว. 9 มิถุนายน 2559  
      และ มท 0808.2/ว 1284 ลว. 27 มิถุนายน 2559) 

  - หลกัเกณฑ์/อัตราประกอบการพิจารณาตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีในลักษณะค่าใช้สอย  
    วัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค (มท 0808.2/ว ๗๔๖ ลว.  ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๒ )   

  - ซักซ้อมการจัดท างบประมาณประจ าปี 256๓   
  - การตั้งงบประมาณหมวดค่าใช้สอย  
       ** รายจ่ายเก่ียวกับการรับรองและพิธีการ (หลักเกณฑ์การตั้งงบและอัตราการเบิกจ่าย) 
       ** รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอ่ืนๆ  
           ** รายจ่ายค่าบ ารุงและซ่อมแซม  (ซ่อมแซมวัสดุ/ครุภัณฑ์/ซ่อมแซมทรัพย์สินอ่ืน) 
                                 - ค่าใช้จ่ายส าหรับการฝึกอบรม ศึกษาดูงาน (หลักเกณฑ์การตั้งงบและอัตราการเบิกจ่าย) 
                                 - ค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดงานรัฐพิธี งานประเพณี/แข่งขันกีฬา กิจกรรมต่างๆ 
                                 - การจ าแนกประเภทวัสดุ กับ ครุภัณฑ์ (การพิจารณาเพื่อตั้งงบประมาณได้ถูกต้อง) 
                                 - หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณในหมวดเงินอุดหนุน ตามระเบียบ มท. ว่าด้วยเงินอุดหนุน   
                                 - การตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
                                 - เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนอาหารเสริม    
        (นม)  และรายการเงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนอาหารกลางวัน ส าหรับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
                                 - เงินอุดหนุนทั่วไป ส าหรับสนับสนุนการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์ คนพิการ ผู้สูงอายุ 
                              - การตัง้งบประมาณในการจดังานและการจดัการแขง่ขันกีฬา ตามระเบยีบฯ พ.ศ.2559 

                              - การตั้งงบประมาณตาม รบ. การช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ของอปท. พ.ศ.2560    
   - การจัดท ารายละเอียดร่างโครงการ เอกสารข้อมูล การประมาณการราคางานก่อสร้าง  



   เพื่อจัดท าข้อบัญญัติ หรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพื่อเสนอต่อสภาท้องถิ่น 
    พิจารณา 

 - การพิจารณาโอนงบประมาณรายจ่าย/การแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงงบประมาณรายจ่าย  
 - หลักเกณฑ์การพิจารณาจ่ายขาดเงินสะสมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 - การพิจารณาให้ความเห็นชอบจา่ยทุนส ารองเงินสะสมของสภาท้องถิ่น  
 - การพิจารณาอนุมัติให้กันเงิน/ขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบคา่ครุภณัฑ์ที่ดินและสิง่ก่อสร้าง  
 - อ านาจของสภาท้องถิ่นในการแก้ไขสัญญาจ้างก่อสร้าง หรือแบบรูป รายการงานก่อสร้าง  
 - การพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขเปลีย่นแปลงสญัญาจ้างก่อสร้างที่มีผลต่อการเพิ่มวงเงิน 
 - งบประมาณจักต้องพิจารณาอย่างไร เป็นอ านาจที่ต้องผ่านสภาหรือไม่อย่างไร 
 - การพิจารณาให้ความเห็นชอบในการให้บุคคลใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินราชการ 

บรรยายโดย พันจ่าเอก เอกวัฒน์  ซึมกระโทก (พร้อมคณะ)   
เวลา ๑๖.๓๐–1๗.๓0 น. - ปัญหาการเพิ่มเติมโครงการอุดหนุนตามระเบียบ มท.ว่าด้วยเงินอุดหนุนของ อปท.  พ.ศ. ๒๕๕๙   

                                - ปัญหาและแนวทางการเพิ่มเติม เปลี่ยนแปลง แก้ไขแผนพฒันาท้องถิ่น ที่เกิดขึ้นในระหว่าง
ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ และ ๒๕๖๓ เพื่อรองรับการท างบประมาณ ๒๕๖๓ 

 
 
วันที่สาม                         บรรยายโดย อ.ธีรยุทธ  ส าราญทรัพย์ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐น. บรรยายในหัวข้อต่างๆ ดังต่อไปน้ี 
 ประมาณ การสืบราคาพัสดุครภุัณฑ์การจัดหาพัสดุท่ีสอดคล้องกบังบประมาณรายจ่าย    
 -  แนวทางในการสืบราคา พัสด ุครุภัณฑ ์เพื่อตั้งงบประมาณ/เพื่อก าหนดราคากลาง 
 - แนวทางการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ Spec เพื่อป้องกันการล็อกสเป็ค 
        - แนวทางปฏบิัตคิณะกรรมการก าหนดราคากลางครุภณัฑ์/การก่อสร้าง 

   - การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ซ้ือ/จ้าง 
             - การก าหนดร่างขอบเขตและแนวทางปฏิบัติในการจดัซ้ือวัตถดุิบเพื่อใช้ในการ 
    ประกอบอาหารการจ้างบุคคลเพื่อประกอบอาหาร หรือการจ้างเหมาประกอบอาหาร 
                                         (ปรุงส าเร็จ) โรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ ศพด.    
                              - การก าหนดมาตรฐานผลติภณัฑ์มาตรฐานอุตสาหกรรม 
 - องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา การประชุมของคณะกรรมการ TOR 
 - การแตง่ตัง้คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง 
 - แนวทางและขั้นตอนปฏิบัตขิองคณะกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจ้าง 
 - การประชุม มต ิของคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง 

               - การตรวจรับพัสดุ/งานจ้างก่อสร้าง 
              - หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานซ้ือหรืองานจ้าง 
              - การตรวจรับพสัดุกรณีสง่มอบของไม่ครบถ้วนหรือสง่มอบแต่ไม่ครบ 
              - การตรวจรับพสัดุที่ประกอบกันเป็นชดุ 
              - การท าความเห็นแยง้ไม่ตรวจรับพัสด ุ
              - แนวทางการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
              - การตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงาน/ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
               -ระยะเวลาการนับวันส่งมอบ-วันตรวจรับ 
               -การท าความเห็นแยง้ไม่ตรวจรับพัสดุ/งานจ้างก่อสร้าง 
                 - การบริหารสัญญา (แบบปรับราคาได ้ค่า K) 

             - การก าหนดงวดงาน  หลักประกันสัญญา   
             - การแก้ไขสัญญา การก าหนดค่าปรับ 



      - ปัญหารูปแบบรายการขัดแยง้กับข้อตกลงในสญัญา    
                                        - การแจ้งหยดุงาน-ขยายเวลา-การนับระยะเวลาเพื่อลด/งดค่าปรบัผิดสญัญา 
                                        - การสงวนสิทธ์ิปรับ  

      - กรณีผู้รับจ้างท างานไปก่อนลงนามในสญัญา 
      - กรณีใดและเม่ือใดจงึสามารถบอกเลิกสญัญาได/้การเสนอความเห็นบอกเลิกสัญญา 
      - การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง  
      - การคืนหลักประกันความช ารดุบกพร่อง***   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
หมายเหตุ:  ๑) รับประทานอาหารวา่ง  ช่วงเช้า  เวลา  ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น. 

 ช่วงบ่าย เวลา  ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น.  
๒) รับประทานอาหารกลางวัน  เวลา  ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. 

  ๓) ก าหนดการอบรมอาจปรับเปลี่ยนไดต้ามความเหมาะสม 
  ๔) เรียนรวมห้องก าหนดการบรรยาย อ.ธีรยุทธ ส าราญทรัพย์**** 
 



 

ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการอบรมเพ่ือพฒันาศักยภาพบคุลากรท้องถิ่น 
หลักสูตร “ขั้นตอนการเพ่ิมเติม เปล่ียนแปลง แก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่น  

เพ่ือรองรับการจัดท างบประมาณรายจ่าย ประจ าปี 256๓  พร้อมการจัดท ารายละเอียด 
ประกอบงบประมาณและการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรอืสิ่งกอ่สร้าง 

ให้สอดคล้องกับงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ๒๕๖๓”  
โดย ส านักงานบรกิารวิชาการ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

ชื่อ เทศบาล/อบต./อบจ......................................................................อ าเภอ............................................................... 

จังหวดั.......................................................รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท์.............................................. 

***E–mail หรอื ID Line ส าหรับการยืนยันการสมัคร.................................................................(โปรดระบุ)*** 

มีความประสงค์ เข้ารับการอบรม รุ่นที่............................ระหว่างวันที่.........................................................................รายชื่อ 
ดังต่อไปน้ี (กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบตัร) 

๑. ชื่อ...........................................................ต าแหน่ง........................................โทร...........................ไซส์เสื้อ.............. 

๒. ชื่อ...........................................................ต าแหน่ง.........................................โทร...........................ไซส์เสื้อ.............. 

๓. ชื่อ...........................................................ต าแหน่ง.........................................โทร...........................ไซส์เสื้อ.............. 

๔. ชื่อ...........................................................ต าแหน่ง.........................................โทร...........................ไซส์เสื้อ.............. 

อาหารมุสลิม จ านวน..............คน อาหารทั่วไป จ านวน..............คน อาหารอ่ืนๆ (โปรดระบุ) จ านวน..............คน 
  
                   (ลงชื่อ).........................................................ผู้มีอ านาจอนุมัติ 
                                                                          (.........................................................) 
                          ต าแหน่ง................................................................. 

รับฟรี !!!!  เส้ือคอโปโลสีเหลืองตราสัญลักษณ์ รัชกาลที่ ๑๐ 
ขนาดรอบอก S M L XL XXL 

ผู้ชาย 40 42 44 46 48 
ผู้หญิง - 36 38 40 42 

 
ช่องทางการสมัคร : สมัครผ่านเว็ปไซต์ออนไลน์ : www.training59.com  ทางอีเมล์ : 5599training@gmail.com  
ทาง ID Line : training59 หรือ ID Line : 59training  ทางโทรสาร (Fax) หมายเลข ๐๒ ๔๔๓ ๖๘๓๓ หรือ ๐๒ ๙๒๑ ๔๑๒๒   
และสามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ หมายเลข ๐๘๔ ๘๙๓ ๔๗๔๗  หรือ  ๐๙๒ ๒๖๙ ๓๑๑๓  
 
การช าระเงิน : ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

ทางส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ขอรับช าระเงินค่าลงทะเบียนอบรมเป็น “เงินสด” ในวันรายงานตัว
และรับลงทะเบียนวันแรกของการอบรมเท่าน้ัน หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจ าเป็นต้องช าระเงินด้วยวิธีการอ่ืน กรุณา
ติดต่อเจ้าหน้าที่การเงินโดยตรงที่หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๕ ๒๒๒ ๔๒๑๘ 

 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงก าหนดการอบรมจริง 7 วัน 
               ๒) กรณีมีการยกเลิกการอบรม ทางมหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธ์ิรับผิดชอบเฉพาะผู้ที่ช าระค่าลงทะเบียนแล้วเท่าน้ัน 
               ๓) แบบฟอร์มใบสมัครน้ี สามารถถ่ายเอกสารเพื่อใช้ในการสมัครเข้ารับการอบรมได้ 


